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Die medi-G GmbH ist Teil der KARL STORZ Gruppe, die zu den international fihrenden
Unternehmen im Bereich Medizintechnik zahlt. Wir bei medi-G am Standort Mef3kirch setzen
als mittelstandisches Unternehmen auf die Herstellung modernster medizinischer
Instrumente fir die minimalinvasive Chirurgie und ermaoglichen damit unseren Partnern im
Gesundheitswesen das Leben von Patientinnen und Patienten weltweit zu verbessern.

Unterstitze die medi-G GmbH im Bereich Projektmanagement (befristet fiir 18 Monate) ab
sofort, als

Projektassistenz (m/w/d)

Diese Aufgaben erwartenDich

e Administrative und organisatorische Unterstiitzung der Projektleitung
Koordination von Terminen, Meetings und Workshops
Vor- und Nachbereitung von Projektbesprechungen inkl. Protokollfihrung
Pflege und Nachverfolgung von Projektplanen, Meilensteinen und Aufgabenlisten
Aufbereitung von Statusberichten und Prasentationen
Zentrale Schnittstelle zwischen internen Abteilungen (z. B. Produktion,
Qualitat, Einkauf, HR)
Pflege von Projekt- und Stammdaten im ERP- und Projektmanagementsystem
Allgemeine administrative Tatigkeiten, inkl. Vertretung der Teamassistenz
Unterstiitzung bei fachiibergreifenden (Marketing-) Projekten

Das wiirden wir uns von Dir wiinschen
e Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung oder Abschluss eines
wirtschaftswissenschaftlichen Studiums

Erste einschlagige Berufserfahrung in der Koordination von Projekten von Vorteil
Wunsch, sich in unterschiedliche Themenkomplexe einzuarbeiten

Fahigkeit, sowohl eigenstandig als auch im Team zu arbeiten

Sehr gute Organisations- und Koordinationsfahigkeiten

Sehr gute Deutschkenntnisse sowie fundierte MS- Office Kenntnisse

Das bieten wir Dir

e Ansprechender Arbeitsplatz in einem hochmodernen Neubaugebaude
Gestaltungsspielraum fir deine Ideen und Vorschlage
Flache Hierarchien und Hands-on-Mentalitat

Betriebliche Altersvorsorge
Unterstitzung bei den Fahrtkosten

Betriebliches Gesundheitsmanagement (u.a. Hansefit) medi-G GmbH
Industriepark 1

88605 Mefkirch, Germany
Wir freuen uns auf Deine Bewerbung mitaussagekraftigen Tel.+49 7575 53998-0

Bewerbungsunterlagen per E-Mail an bewerbungenf@medi-G.com. www.medi-G.com
bewerbungen(@ medi-G.com



